Zalacznik do Zarzadzenia nr 2/2021
Dyrektora GBP w Klonowej
z dnia 19 lutego 2021 r.

REGULAMIN WYPOZYCZALNI i CZYTELNI
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KLONOWEJ

Niniejszy Regulamin okresla prawa i obowigzki Uzytkownikow (Czytelnikow)
korzystajacych z materiatow bibliotecznych Gminnej Biblioteki Publicznej w Klonowej,
zwanej dalej Biblioteka.

llekro¢ w tekscie jest mowa o materiatach bibliotecznych lub materiatach, oznacza to
dokumenty  zawierajgce  utrwalony wyraz  mysli  ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci.

§1.

ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI i CZYTELNI

[EEN

. Z biblioteki moze korzysta¢ kazdy, kto dopetni obowigzujgcych przy zapisie

formalnosci, tj. zarejestruje sie do Biblioteki.

2. Korzystanie z wypozyczalni i czytelni jest bezpfatne.

3. Przy zapisie zgtaszajacy powinien:

a) zapozna¢ sie szczegétowo z REGULAMINEM WYPOZYCZALNI i CZYTELNI,
b) wypetni¢ karte zapisu i zobowigza¢ sie wtasnorecznym podpisem do
przestrzegania REGULAMINU.

4. Uzytkownik zobowigzany jest takze do ztozenia karty zapisu rowniez w przypadku,
gdy nie wypozycza materiatéw na zewnatrz a korzysta z nich jedynie na miejscu lub
korzysta z komputera.

5. Za Czytelnika niepetnoletniego odpowiada i podpisuje zobowigzanie rodzic lub
opiekun prawny.

6. Czytelnik ma obowigzek informowac Biblioteke o zmianie nazwiska oraz adresu
korespondencyjnego, a w przypadku udostepnienia numeru telefonu i adresu e-mail
— takze o zmianie tych danych.

7. Podanie przez Czytelnika adresu poczty elektronicznej i numeru telefonu nie jest
obowigzkowe, ale utatwi kontakt Biblioteki z Czytelnikiem i umozliwi korzystanie z
ustug Biblioteki swiadczonych drogg elektroniczng (np. informacja o rezerwacji,
przypomnienie o terminie zwrotu materiatéw bibliotecznych, zaproszenie na
aktualne wydarzenia).

8. Bezptatne korzystanie ze zbiordw Biblioteki dotyczy réwniez Czytelnikdw, ktdrzy nie

sg statymi mieszkancami gminy. Biblioteka ma jednak prawo pobierania kaucji

stosujgc tzw. kryterium przedmiotowe tj. wartos¢ ksigzki czy rzadkos¢ jej
wystepowania.



9. Biblioteka umozliwia zamodwienia i rezerwacje materiatow bibliotecznych.
Zamowienia lub rezerwacje mozna zgtosi¢ osobiscie, telefonicznie, pocztgy
elektroniczng lub poprzez czytelnicze konto on-line.

10.Informacja o mozliwosci odbioru zarezerwowanych materiatéw bibliotecznych
zostanie przekazana drogg telefoniczna lub za posrednictwem poczty elektronicznej,
o ile uzytkownik udostepnit powyzsze dane kontaktowe.

11.Zarezerwowanie materiaty nalezy odebra¢ w terminie 10 dni roboczych od daty
przekazania informacji przez Biblioteke.

12.W przypadku braku odbioru zarezerwowanych materiatdw bibliotecznych
w terminie 10 dni przez Uzytkownika, pracownik Biblioteki ma prawo usungc
rezerwacje.

13.Biblioteka oferuje ustuge zdalnego zapisu do biblioteki, ktéory uprawnia do
korzystania z ustugi rezerwacji i zamoéwien; wypozyczenie materiatdw moze nastgpic
dopiero po wypetnieniu i podpisaniu karty zapisu w Bibliotece.

14.Wypozyczy¢ mozna jednoczesnie 15 wolumindow. W szczegdlnych przypadkach
dyzurujacy bibliotekarz moze zwiekszy¢ Czytelnikowi limit wypozyczen.

15. Ksigzki wypozycza sie na okres nie przekraczajgcy 30 dni.

16. Czytelnik ma prawo do prolongaty wypozyczonych materiatéw, pod warunkiem, ze
nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikéow. Termin zwrotu
zostaje przedtuzony o 30 dni liczgc od dnia dokonania prolongaty.

17.Prolongaty mozna dokonaé¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych
materiatdw osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng lub samodzielnie po
zalogowaniu sie na konto czytelnicze on-line.

18.Biblioteka moze zgdac zwrotu ksigzek przed terminem ustalonym w punkcie 15,
jezeli stanowig one pozycje szczegdlnie poszukiwane.

19.Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o uptywajgcym terminie
zwrotu materiatow bibliotecznych. Powiadomienia i upomnienia generowane sg
automatycznie (na adres e-mail) przez system biblioteczny i majg wytacznie
charakter informacyjny.

20.Z ksiegozbioru podrecznego Biblioteki korzysta sie tylko na miejscu.

21.W wyjatkowych przypadkach niektére pozycje z ksiegozbioru podrecznego mozna
wypozyczy¢ poza teren Biblioteki na czas scisle okreslony wyznaczony przez
bibliotekarza.

22.Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia i braki nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

23.Czytelnik zobowigzany jest do troskliwego obchodzenia sie z wypozyczonymi
zbiorami.

§2.
INFORMACIJE O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Danych Osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Klonowej,
ul. Czajkowska 1 A, 98-273 Klonowa, tel. 43 820 82 83.



2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi Czytelnik moze kontaktowac sie
z Inspektorem Danych Osobowych pod adresem e-mail dostepnym w klauzuli
informacyjnej na oficjalnej stronie internetowej Biblioteki.

3. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe Uzytkownikéw
na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — obowigzujacych przepiséw prawa;

b) art. 6 ust. 1 lit a RODO — na podstawie udzielonej zgody;

w szczegdlnosci przepisow:

a) ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach;

b) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowani i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej;

c) ustawy z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej.

4. Dane osobowe uzytkownikow gromadzone i przechowywane przez Gminng
Biblioteke Publiczng w Klonowej przetwarzane sg w celach:

a) zrealizowania obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 574), w tym zwigzanych z egzekwowaniem
zwrotu wypozyczonych zbiordw stanowigcych narodowy zasdb biblioteczny
podlegajgcy szczegdlnej ochronie (Art. 6).

b) zrealizowania obowigzkdw statystycznych zgodnie z ustawg z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1068 ze zm.) obligujgca
biblioteke do pozyskiwania od Czytelnikdw informacji niezbednych do
uzupetnienia formularza statystycznego, w szczegdlnosci informacji o wieku oraz
kategorii spoteczno-zawodowej Czytelnika.

5. Dane osobowe Czytelnikéw gromadzone i przechowywane przez Biblioteke
podlegajg ochronie, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, (Dz. Urz. UE L 119/1 7 4.5.2016r.).

6. Dane osobowe Czytelnikdw aktywnych bedg przetwarzane tak dtugo jak bedg oni
korzystali z ustug bibliotecznych lub czasu przedawnienia wierzytelnosci wynikajgcej
z niezwrdoconych materiatow bibliotecznych.

7. Czas przedawnienia wierzytelnosci wynikajgcej z niezwrdéconych materiatow
bibliotecznych wynosi 5 lat.

8. Dane osobowe nieaktywnego i rozliczonego Czytelnika bedg przechowywane przez
5 lat. Po tym czasie bedg usuwane zgodnie z obowigzujgca w bibliotece Procedurg,
przy czym usunieciu ulega zarowno konto czytelnika w systemie informatycznym, jak
i karta zapisu.

9. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Biblioteke Czytelnikowi
przystuguje:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych

c) prawo do usuniecia danych pod warunkiem rozliczenia sie z Biblioteka



d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych, a
w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do jej wycofania.
Skorzystanie z prawa cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére
miato miejsce do momentu wycofania zgody. Dotyczy to Czytelnikow
rozliczonych z Biblioteka

e) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, o ile ograniczenie danych nie
koliduje z Regulaminem Biblioteki

f) prawo do przenoszenia danych

g) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

§3.
SANKCJE REGULAMINOWE

1. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozycji
odpowiada Czytelnik.

2. Zawystane upomnienie Biblioteka pobiera optate w wysokosci optaty ustalonej przez
Dyrektora Biblioteki, obejmujgce koszty przesytki pocztowej oraz wydruku
upomnienia.

3. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej ksigzki Czytelnik zobowigzany
jest do odkupienia identycznego egzemplarza, a jesli jest to niemozliwe dopuszcza
sie mozliwos¢ odkupienia innej, nowej, potrzebnej w bibliotece ksigzki.

4. Jesli Czytelnik mimo upomnien odmawia zwrotu ksigzki Biblioteka dochodzi swych
roszczen zgodnie z przepisami.

§4.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W Bibliotece obowigzuje cisza i zakaz palenia tytoniu. Osoby, ktérych stan wskazuje
na spozycie alkoholu lub uzycie narkotykéw nie mogg przebywa¢ w lokalu
bibliotecznym.

2. Wszelkie zyczenia oraz skargi i wnioski dotyczgce funkcjonowania Biblioteki
czytelnicy mogg zgtaszac osobiscie lub na pismie Dyrektorowi Biblioteki.

3. Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego REGULAMINU moze byc
czasowo pozbawiony prawa do korzystania z wypozyczalni i czytelni. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Dyrektor.

4. W bibliotece istnieje mozliwos¢ korzystania z ustugi ,Ksigzka na telefon” dostepnej
dla Czytelnikéw spetniajgcych warunki okreslone odrebnym Regulaminem.

5. Uzytkownicy biblioteki pozostawiajacy okrycia wierzchnie w wydzielonym miejscu
(na wieszaku), cenne przedmioty powinny zabraé ze sobg i osobiscie sprawowac nad
nimi piecze. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosSci za rzeczy osobiste Czytelnika
pozostawione bez nadzoru.



6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
7. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc obowigzujgcy dotychczas Regulamin
Wypozyczalni Gminnej Biblioteki Publicznej w Klonowe;.



